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Gestion de Planes de Trabajo

Crear una Tarea

Para crear una tarea, siga los siguientes pasos:

Agregar tareas a un plan

Una vez que haya empezado un plan, puede agregar tareas para enumerar lo que se necesita llevar
a cabo.

Escriba un nombre de tarea en el cuadro situado (Tareas pendientes) y luego, elija Agregar tarea.

¢No ve el cuadro? Haga clic en el signo mas (+) para mostrar el cuadro y agregar una tarea.

Planner

Nuevo plan Portales ¥ Panel  Grificos  Programacion --- «@§) CESAR HERNANDEZ SAN  Miembros s Filtro (0) v
Portales
Hub de Pl . .
o ce Hanner Pendiente Agregar un depdsito nuevo
Mis tareas + Agregar tarea
Favoritos Bases de Datos

Establecer fecha de vencimiento

A, Asignar

Planes recientes

PO Porales

P Proyectos Desarrollo

L Infraestructura
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Para agregar usuarios a esta tarea creada deberas dar clic en miembros y darlos de alta
posteriormente, asignaras las tareas a los mienbros que diste de alta.

Planner

Portales ¥t Panel  Grificos  Programacién --- @) CESAR HERNANDEZSAN  Miembros s Filtrc
Muevo plan
Portales
~ Miembros
J  Hub de Planner . -
Pendiente Agregar un depdsito nuevo
|ANGE MONTERO DAMIA)
Mis tareas + Agregar tarea
R i 9rea | I ANGEL MONTERD DAMIAN ~
angel.montero@cle.mx

ANGEL FLORES CHAVEZ

Favoritos Bases de Datos angelflores@cfe.mx
Establecer fecha de vencimiento "j‘NGEIj DIAZ BERNAL
angel.diaz@cfe.mx
a .
+ Asignar ANGEL ROLDAN HERNAN...

Planes recientes
angel.roldan@cfe.mx

angel.guerrero@-cfe.mx

ANGEL RODRIGUEZ VIVER...
angel.rodriguez@cfe.mx

PO Portales

PL Proyectos Desarrollo

AL Infraestructura

Dé clic en la opcion Asignar

A = Planner
Comsiin Federal de Electrisitad

Portales ¥t Panel Grificos  Programacion ... @ & @ @ Miembros ~
MNuevo plan
Portales
Hub de Pi; . -
o ce Hlanner Pendiente Agregar un depdsito nuevo
Mis tareas + Agregar tarea

Favoritos Bases de Datos

Establecer fecha de vencimiento
a -
Planes recientes

Sin asignar

[3{E3 Proyectos Desarrollo

@ ADRIANA MORALES AGUILAR
ot @@ ANGEL MONTERO DAMIAN
@ CESAR HERNANDEZ SANTOS

@ MARIA GUADALUPE SANCHE...
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