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Gestion de Planes de Trabajo

¢Como accedo a la herramienta para la Gestion de Planes de Trabajo?

Para acceder a la Gestion de Planes de Trabajo, realice los siguientes pasos:

1. Abra un navegador

2. Teclee la direccion electréonica: www.office.com .

Si no ha iniciado sesion anteriormente, se abrira del siguiente modo:

i} i office.com

=- Microsoft | Office Productos ~  Recursos ~  Plantillas  Soporte My accaunt | Comprar Office 365

Le damos la bienvenida a Office/

Su lugar para crear, comunicarse, colaborar y realizar un trabajo excelente.

Obtener Office Iniciar sesion

;Qué es Office 3657
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http://www.office.com/
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En este caso, elija la opcidn de Iniciar sesion. Le pedira que teclee su cuenta de correo de
Office 365 y dé clic en siguiente, usted cuenta con una cuenta de correo de este tipo si el

dominio de su cuenta de correo es @cfe.mx.

& login. microsoftoniine.com

B Microsoft
Iniciar sesion

roberto.cruz@cfe.mx

No tiene una cuenta? Cree una.

¢No puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesién

Teclee la contrasefa de su cuenta de correo y dé clic en Iniciar sesién
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& login.microsoftonline.com

Comiiéa Fdara d lcticidag

< roberto.cruz@cfe.mx

Escribir contrasena

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesién
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Se le preguntara si desea mantener la sesion iniciada para que la préxima vez que acceda no
le pregunte su contrasefia, se debera decir no, en caso de que este trabajando en un equipo

publico o que sea un equipo compartido.

& login. microsoftonline.com

s e Do

roberto.cruz@cfe.mx

£Quiere mantener la sesién

iniciada?

Haga esto para reducir el niimera de veces que se
le solicita que inicie sesion.

No volver a mostrar

- E
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Finalmente, le abrira la siguiente ventana con las herramientas de O365.

= Office 365 O Buscar
Eecticitnd

Buenos dias

a e 7 D
—+ o) |
niciar nue Outlook

Instalar Office

) o < ] Wi L
GneDrive Word Excel PowerPoint  OneNote  SharePeint Teams Vammer
Dynamics Pawer as las

365 Automate by aplicacione

Recomendados

o

>
. Lo abre con frecuencia ., ADRIANA MORALES AGU .
' Manual de Usuaria Teams

GUILLERMO CANTERO A ADRIANA MORALES AGU
= Manual de Usuario PF Printer 0.2 012 08-MAR-2020 MANUEL SOR!
Recientes  Anclados  Compartidos conmige

= Manual de Usuario PDF Printer 0.3
Descubrir

T Cargar y abrir

En caso de que usted ya hubiera accedido con antelaciéon y mantuviera la sesién abierta en el equipo que
estd trabajando, se mostraria la siguiente ventana:

= Office 365
Comisiin Federal de Blectricia

P Buscar

Buenos dias

nstalar Office
e @ & @®d D
OneDrive word

Excel PowerPoint  OneMote SharePoint
Dynamies.

Py Flanner
365 Automate °

- - )
+ &

Outlock

Teams Yammer
Todas las
aplicaciones

Recomendados

>
. Lo sbre con frecuencia ADRIANA MORALES AGU
7 Manual de Ususrio Teams 5 tan r

ual da Usuaria PDF Printer 0.2

GUILLERMO CANTERO A.
012 06-MAR-2020 MAMUEL SOR

L
Recientes  Anclados  Compartidos canmigo

ADRIANA MORALES AGU
Descubrir

' Manual de Usuario P0

3. Seleccione la herramienta Planner:
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) Pégina principal de Microsoft O X+

& C O @& office.com)

Office 365 O Buscar Q & ° @

Buenos dias

Outlook OneD Word Excel PowerPoint  OneNote  SharePoint Teams Yammer
Dynamics Power
365 Automat Elanter
Recomendados >

Si no visualiza la opcién, dé clic en Todas las aplicaciones:

! Pégina principal de Microsoft Of X =+

< C @ & office.com/?al

@% Office 365 £ Buscar o @

Comisidn Federal de Electricidad

Buenos dias

& o @ E S ®W > & @

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Yammer
D £A ' 7
Dynamics Power oo das las
365 Automate
Recomendados >

Busque y elija la opcién de Planner
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Pégina principal de Microsoft Of X

@ office.com/ar

Office 365 O Buscar o & 72 @

Comisidn Federal de Electricidad

Office 365  All Apps  Trucos y sugerencias Complemento

Dynamics 365

Rompe las barreras entre las aplicaciones y los.

Delve
Recoge conclusiones personales e informacion

Calendario
Planea y comparte horas de reuniones y event.

i
a8

Kaizala
Una aplicacién de chat mévil sencilla y segura

Forms
Crea encuestas, cuestionarios y sondeos facilm.

Excel
Descubre datos, conéctate a ellos, modélalos,

F
.

OneNote
Captura y organiza las notas en todos tus disp.

OneDrive
Almacena, accede y comparte tus archivos en

MyAnalytics

Crea mejores habitos de trabajo con informaci

&

Planner

Crea planes, organiza y asigna tareas, comparte
archivos y adquiere actualizaciones de
progreso.

Personas
Organiza la informacién de contacto de todos

Outlook

Correo de categoria empresarial a través de u

WIE  w

Power Automate
Crea flujos de trabajo entre aplicaciones, archi

Power Apps

Crea aplicaciones méviles y web con los datos

W % b

Disefia presentaciones profesionales.

3

Q Project SharePoint » Stream
Desarrolla planes de proyecto, asigna tareas, r... Comparte y administra el contenido, el conoci... Comparte videos de clases, reuniones, present...

4. De este modo accedera a la herramienta

Planner no& 9 @

- Planner en su bolsillo

Caplura tareas, actualiza el progres, sigue conversaciones y mucha mas con la aplisacién mévil de
Plarner para Phane ¥ Android,

Obtener la aplicacion

Planes favaritos

Planes recientes  Todos los planes

Implementacion nuevo sistema Proyectos Desarrolla
In Implementacion nuevo sistema FD preyecios Desarmlla
Infrasstructura - Fabrica ed Softurare
S
Ll o voial Eieina Tecnicn > G Fs sbrica ed Software

5. Al terminar de trabajar no olvide cerrar sesion, en caso de que se encuentre trabajando en un
equipo publico o compartido. Por lo que debera dar clic en el icono de la parte superior
derecha que tiene sus iniciales:
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Pégina principal de Microsoft Of X Centro - Planner

cC o0 @ tasks.office.com) 0

Planner

-+ Nuevoplan Mi cuenta

Te damos la bienvenida, ROBERTO CRUZ LEGORRETA

Hub de Planner

ROBERTO CRUZ LEGORRETA
~ Roberto Cruz@cfe.mx
Mis tareas — z Planner en su bolsillo Mi perfil de Office
Mi cuenta
Captura tareas, actualiza el progreso, sigue conversaciones y mucho més cc Cerrar sesién
Planner para iPhone y Android.

Favoritos h_r_t

- — Obtener la aplicacion
Planes recientes

Planes favoritos
Planes recientes  Todos los planes
Infraestructura Implementacién nuevo sistema Proyectos Desarrollo
] Implementacién nuevo sistema Proyectos Desarrollo
FS  Fabrica ed Software
Infraestructura Fabrica ed Software

PE Nuevo Portal Externo Técnico > General FS Fabrica ed Software

Obtener la aplicacion de Planrer
. .. . .
Posteriormente, elija la opcion de Cerrar Sesién
Pégina principal de Microsoft O X Centro - Planner x  +
C @ @ tasks.office.com ¢ d * & 9 R
Planner Qa & 2 @

- Nuevoplan Mi cuenta X

Hub de Planner ROBERTO CRUZ LEGORRETA

~ Roberto.Cruz@cfe.mx
Mis tar = Planner en su bolsillo RL Mi perfil de Office

Cerrar sesién

Captura tareas, actualiza el progreso, sigue conversaciones y mucho més cc
Planner para iPhone y Android,

Favoritos h_r_t JL -

Obtener la aplicaciéon

Planes recientes

Planes favoritos

Planes recientes  Todos los planes

Infraestructura Implementacién nuevo sistema
In Implementacién nuevo sistema

FS  Fabrica ed Software
Infraestructura Fabrica ed Software
PE Nuevo Portal Externo Técnico > General F Fabrica ed Software

Proyectos Desarrollo

Proyectos Desarrollo

'E

Obtener la aplicacion de Planrer

Espere a que se confirme que su sesién ha sido cerrada, posteriormente también

navegador.

cierre el
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Microsoft Planner

Una forma simple y visual de organizar €l trabajo en equipo.

Tniciar sesion

Obtener Planner para 105

Obtener Planner para Android
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