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Trabajo en Equipo

Descargar herramienta para equipo de cdmputo o dispositivo movil

Si la licencia que tiene asignada de 0365 es tipo E3 le permitira descargar y configurar esta herramienta en un

equipo de cémputo o dispositivo movil:

Instalacion en equipo de computo

1. Acceda ala herramienta de equipos de trabajo Teams
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2. Déclicen el icono para descarga ubicado en la parte inferior del menu del lado izquierdo.
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4. Una vez que haya concluido la descarga del programa, dé clic en el icono con la flecha hacia
abajo y posteriormente elija la opcion Abrir
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Muevo Portal Externo TE...

= R
General ]
Abrir
Abrir siempre archivos de este tipo
n Nuevo Po F ! F
Mostrar en carpeta
+ .
2 Unirse a ur
Cancelar
m Teams_windows_x6d.exe w -, COneDriveSetup.exe ~

5. Déclic en el boton Ejecutar

— N
Advertencia de seguridad de Abrir archivo h ﬂ

| iDesea ejecutar este archivo?

@ MNombre: ..sers'83583\Downloads\Teams windows x64.exe
Editor: Microsoft Corporation

Tipo: Aplicacién i

I‘ De: C\Users\§3583\Downloads\Teams_windows_x54... I

[ Eiecutar ][ Cancelar J

Preguntar siempre antes de abrir este
archivo

Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser tiles, este

I\-ﬂ lipo de archivo puede llegar a dariar el equipo. Sdlo ejecute
= software de los editores en los gue confia. 7Cudl e el esgo?

6. Seiniciara la instalacion de la aplicacion en el equipo

B Microsoft

Installing Microsoft Teams . _ .

7. Le pedira que teclee su cuenta de 0365 y dé clic en Iniciar sesién.
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Microsoft Teams

8

Entre en su cuenta
profesional, educativa o
de Microsoft.

roberto.cruz@cfe.mxi

| Iniciar sesion

;No esta en Teams todavia? Mas informacion

Registrarse gratis
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8. Teclee su contrasefia de su cuenta 0365 y posteriormente dé clic en el boton Iniciar sesion

[E=EEE)
K@ nicior sesién en Microsoft Teams [ e

Gomisiiio Frdn e Elpciricidad

roberto.cruz@cfe.mx

Escriba la contrasefia

Olvidé mi contrasefia

Iniciar sesion con otra cuenta

Iniciar sesion

Términos deuso  Privacidad y cookies
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9. Se abrira la aplicacién en su equipo de cdmputo

Equipos

u Seguimiento SEC

Busque o aseria un comande
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Agregar mas persenas

B RODERTO CRUZ LIGORRITA ha agregeca a Trello al squipa
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Acceso a la aplicacién en equipo de computo

1.

AT n General Publicaciones  Archives Wik

Le damos la bienvenida.

Aqui tiene algunas cosas para comenzar..

Crear mas canales

Abrie |as preguntas frecuentes

Cada vez que prenda su equipo se abrira la aplicacion de Team, en la barra de aplicaciones de
la parte inferior de su equipo, podra visualizarla. Dé clic en la aplicacion para abrirla

En caso de que no lo visualice en la barra de aplicaciones, teclee en la seccién de buscar
programas y archivos la palabra: Teams para localizar la aplicacion. Cuando aparezca en las
opciones dé clic en el nombre de ésta para abrirla.
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Cerrar la aplicacién en equipo de computo

1. Para cerrar la aplicacién, en la barra de aplicaciones dé clic con el botén derecho en la
aplicaciéon para que aparezca el menu, posteriormente seleccione la opcion de Salir

Tareas
@ Disponible
MNuevo chat
Configuracion
Cerrar sesion

Salir

G Microsoft Teams

|| <= Anclar este programa a la barra de tareas I
I Cerrar ventana

General (Muevo P...

Cerrar la sesion en el equipo de cémputo
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1. Para cerrar la aplicacién, en la barra de aplicaciones dé clic en la aplicacién y seleccione la

opcién de
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Tareas
@ Ocupado
Muevo chat

Configuracién

Cerrar sesion

Salir

G Microsoft Teams
= Anclar este programa a la barra de tareas
Cerrar ventana

Instalar la aplicacién en un dispositivo movil
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1. Acceda alatienda de la plataforma de su dispositivo para I0S: App Store, para Android: Play Store, y

busque la aplicacién Microsoft Teams.

Wl TELGEL 17:20 & 7ovim
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microsoft
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2. Unavez que lo localice descargue la aplicacién en su dispositivo
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3. Busque la aplicacidn en su dispositivo y abra la aplicacién

T

4. Teclee su cuenta de 0365 y dé clic en iniciar sesién

Wil TELCEL & 17:27

< =
© ol
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Inicie sesién con su cuenta profesional,

roberto.cruz@cfe.my

Obtener ayuda para iniciar sesién

5. Teclee su contrasefia de su cuenta 0365 y dé clic en iniciar sesion
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reberto.cruz@cfe.mx

Escriba la contraseiia

sesssssnsnne

6. Sidesea que la aplicacidn le envie notificaciones, elija la opcién Permitir:

"Teams" quiere enviarte
notificaciones
| Las notificaciones pueden incluir
alertas, sonidos ¥ globos, los cuales se
€ pued iguracién. .

No permitir Permitir

Siguiente

7. Permita que el micréfono sea utilizado por la aplicacién, dando OK

No permitir

Siguiente
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8. Dé Siguiente en los mensajes que envia la aplicacién:

= — e

Realice reuniones y llamadas con
audio, video y pantalla compartida.

Colat con otros usuarios y I
Colabore con otros usuarios y Chatee con sus compafieros uno a

comparta archivos en canales. uno o en chats grupales

Siguiente S Entendido

9. Se abrira la aplicacidn en su dispositivo
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