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GUIA PARA CONSULTAR LA AGENDA POR MEDIO DE UN EXPLORADOR WEB

1. Abrir un navegador web (Chrome, Firefox , Edge).

2. Introducir el siguiente URL http://webmail.cfe.gob.mx

3. La pagina te pedira introducir tu usuario (shortname) y contrasefia de internet (la contrasefia es la que
utilizas para el acceso a sametime).

IS l—ﬁ‘ G Esperando respuesta de X | + v

< - X m

o MesaServicio MY 0365Login i Exchange Online i Exchange On Premise B Heade Analyser Y7 Microsoft Remote Co #A Porta Azure 1 Admin Center 365 @ Symantec Messaging

£ webmail.cfe.gob.mx/

Imagenes

Seguridad de Windows

Microsoft Edge

El servidor webmail.cfe.gob.mx esta solicitando su nombre
de usuario y contrasefia. El servidor informa que es de /.

Advertencia: su nombre de usuario y contrasefia se enviaran
usando la autenticacion basica en una conexion gue no es
segura.
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& Usuarios restringidos

Iniciar sesion

4. Una vez validado tu usuario y contraseia, se desplegara la pantalla donde podras consultar tus correos de
la misma forma que lo haces en tu cliente Lotus.
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& Usuarios restringidos

n Correo Correo-nbox % | Inbox =
Luis Islas Hernandez

' Nuevo - Responder ~ Responderatodos = Remitit ~ [ ~ W - Marcarcomo ~ T Mis - & Mostrar ~
Inbox (13) = !wno Subject Date ¥ size & kD
Drafts MARIA MONTOYA BAEZ Primer reporte de tickets 27/02 alas 11:17 144k -
sent ERICK BAEZA PACHECO RE: Permiso cfe.mx\usadis 27/02 alas 11:14 1.2mM

RAFAEL COBOS LUEVANO RE: REQ166745 ** EVIDENCIA Y FORMATO ALTAS = 27/02alas 11:11 153k
FEEslp Rafael Cobos Luevano dM2aks 1102 19k
All Documents SANTIAGO AMAYA VALENZUELA  RE: REQ166745 *=* EVIDENCIA Y FORMATO ALTAS *== 27102 a las 11:01 142k &
oot Ty McPherson RE: Microsoft COS Engagement | Additional Data Reguest 27102 a las 10:34 297k &

Rafael Cobos Luevano Re: Fw: RV: Requerimiento ID0184192 ha sido cerrado. 27102 a las 09°56 69k >
= OMAR MEJIA VILLA RV: Requerimiento ID0184192 ha sido cerrado. 27102 a las 09-19 87k >
Dy LUIS FELIPE PEREZ NAVARRO RE: FW: Permiso cfe mx\iusadis 27102 a las 09:15 1M

Recibos de Uber Tu viaje del Jueves por la mafiana con Uber 27/02 a las 09:15 100 k
+ Folders LUIS FELIPE PEREZ NAVARRO  RE: Permiso cle mx\iusadis 2702alas 0826 12M

ERICK BAEZA PACHECO FW: Permiso cfe mxliusadis 26/02 a las 23:58 12mM €
+ Tools MARCO ANTONIO LOPEZ MELENDE Fwd: Comunicado SUTERM para Mail Master, "Apoyo total a la igualdad de derechos y una vida sin violencia” 26i02alas 22:15 990k &

_ MARCO ANTONIO LOPEZ MELENDE Fwd: Oficio para Mail SUTERM, "Comunicado SUTERM, 26 febrero 2020" 26102 alas 2215 25M &
) Otra carren LUIS FELIPE PEREZ NAVARRO Fwd: Solicitud de mail master 26/02 a las 20:50 881k &

RAFAEL COBOS LUEVANO Consulta 26/02 a las 17-48 67k

LUIS FELIPE PEREZ NAVARRO RE: Blacklist 26/02 a las 17:24 18k

RAFAEL COBOS LUEVANO Blacklist 26/02 a las 17:23 16k

RAFAEL COBOS LUEVANO REQ166745 26/02 a las 16:40 24k
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5. Para consultar tu Agenda dar clic en el icono Agenda . , como resultado se desplegaran todas las
entradas que tengas programadas previamente, en el panel izquierdo tendras la opcion de visualizacién por
dia, semana, mes y ano.

IBM iNotes

W4 Correo

E Correo-Band... X

6. Para programar una reunion ir al botén de Nuevo y seleccionar la opcién deseada “Reunidn, cita, tarea
etc.”

Remitir = [ Mas
Reunian
Cita ‘
Evento para dias completos .
7| Aniversario

Recordatorio

3 Menzaje
Mensaje telefanico
Contacto

9| Grupo
Pagina del cuaderno

10

7. Completar la Informacion requerida por el sistema

Guardar y enviar invitaciones || Guardar como borrador  Opciones de entrega... Muevo ~ Mostrar ~
Qué Reunion v
Reunion .
Asunto: Cita ,; Categoria
Dblioal Evento para dias completos R L
igatorios: Aniversario Agregar: Opcional | A titulo informativo

Inicio LBEQE?E?EEU J11:00 ~ Fin: [12:00 (1h Om) - Buscar hora disponible | Mostrar huses horarios
Se repite: Esta entrada no se repite

Ubicacion . Agregar: Salas | Reunion electronica | Recursos
Opciones. | Recordérmelo | 30 minutos antes v | Editar | [+ Solicitar respuesta | Mostrar como: | Ocupado v || Marcar como privado
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8. En el campo de Obligatorios se debe escoger a los usuarios que estaran convocados para la Cita, Reunién o
Recordatorio.

9. Al terminar de llenar los campos de la reunidn, cita o recordatorio dar clic Guardar y enviar invitaciones.




